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Este manual visanormatizar aidentidade visual do CETEC.

A uniformidade e fidelidade na aplicacao dos elementos
institucionais, tais como cores, tipografia e a logomarca,
contribuem para a consolidacdo da imagem da marca
CETEC.

Em caso de duvidas ou solicitagao de arquivos, entre em
contato com a Assessoria de Comunicacao do CETEC-ACS.

Os casos nao contemplados neste documento deverao ser
decididos pela ACS.

Este manual sera atualizado sempre que necessario, e as
novas versoes serao publicadas na intranet, para publico
interno, e no site do CETEC (www.cetec.mg.gov.br - no link
Institucional = Logomarca) para visualizagao externa.

Assessoria de Comunicag¢ao Social do CETEC
Assessora-chefe: Cibele Eustaquia Ferreira Silva de Oliveira
Publicitario: Felipe Otoni Santos

(31) 3489-2244/(31) 3489-2102 - acs@cetec.br




1. A Logomarca e seus elementos

Fundacao Centro Tecnoldgico
de Minas Gerais

Alogomarca do CETEC é composta pelos seguintes elementos:

Simbolo

CETEC Logotipo

Fundacgao Centro Tecnolégico

de Minas Gerais Nome

Esses elementos nao podem ser utilizados separadamente.

2. Fontes

A tipologia utilizada na logomarca do CETEC ¢é Arial com estilo negrito.

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
12345678910
|@#$% &*(+=

A fonte utilizada neste manual e, comumente aplicada pela ACS/CETEC em
folders e pecas publicitarias, é a Palatino Lynotipe.




3. Cores

Azul
Pantone: 294 cvc 294 cvc 268 cvu
268 cvu

CMYK -100C 56M 0Y 18K

3.1. Versao negativa da logormarca

Em fundo Branco Em fundo Preto

Fundagao Centro Tecnolégico Fundagao Centro Tecnolégico
de Minas Gerais de Minas Gerais

3.2. Versao para aplicacao em fundo escuro

Para refor¢o da identidade de cor da marca, € recomendada a aplicagao, em fundo
escuro, dalogomarca em pantone 294 com preenchimento branco.

Fundacao Centro Tecnolégico Fundacgao Centro Tecnolégico
de Minas Gerais de Minas Gerais

4. Area de integridade

Para garantir a legibilidade da marca, é necessario preservar o limite de
interferéncia. Deve-se reservar o minimo de 5mm nasbordas para espaco livre.

5mm

~mFundacao Centro Tecnologico,
de Minas Gerais
€

£
[t}

5 m




5. Regras de aplicacao

A logomarca do CETEC devera ser utilizada em todo material de divulgagao
impresso e eletronico da Instituicdo. Ex: folder, banner, apresentagoes (power
point), relatdérios. A logomarca esta disponivel para dowloand nas versoes JPG e
CDRnossite dainstituicao: www.cetec.br.

5.1. Aplicacao em fundos diversos

Aplicacao da logomarca em fundo branco

(CETEC

Fundagao Centro Tecnolégico
de Minas Gerais

Aplicacao da logomarca em fundo escuro

Fundagao Centro Tecnolégico
de Minas Gerais

Aplicacao da logomarca em fundo azul escuro

Fundacgao Centro Tecnolégico
de Minas Gerais

Aplicacao da logomarca em fundo misto ou foto

b \ > ,._

< Fundagéo Centr nolégico Ny
- deMinas Gerais



5.2. Aplicacao da logomarca do Governo

Aplicacao da logomarca em impressos e eletronicos devera vir acompanhada da
logomarca do Governo do Estado de Minas Gerais, a direita e com proporcao de
2/3 maior.

Aplicacao da logomarca em fundo branco

GOVERNO
EMINAS

CETEOC

Fundagao Centro Tecnolégico
de Minas Gerais

Aplicacao da logomarca em fundo escuro

~ /\_ GOVERNO

EMINAS

Fundacao Centro Tecnolégico
de Minas Gerais

Aplicacao da logomarca em fundo azul

GOVERNO

EMINAS

Fundagao Centro Tecnolégico
de Minas Gerais




6. Uso nao permitido

Nao é permitida a distor¢ao ou transformacao da logomarcas, como nos seguintes
casos:

Nao é permitida a distor¢ao por condensacao

L

Fundagéo Centro Tecnologico
de Minas Gerais

Nao é permitida a distor¢ao por expansao

Fundacao gntETecnolégico

de Minas Gerais

Nao é permitida a distor¢ao por sombreamento

CRT%C

Fundagao Centro Tecnolégico
de Minas Gerais

Nao é permitido alterar a proporgao do nome em relagao a logomarca

2

Fundagao Centro Tecnolégico
de Minas Gerais




Nao é permitido alterar a cor da logomarca

R

Fundacgao Centro Tecnolégico
de Minas Gerais

Nao é permitido utilizar italico ou caixa alta no nome, exceto as letras iniciais

2.

FUNDAGCAO CENTRO TECNOLOGICO
DE MINAS GERAIS

Nao é permitido utlizar a logomarca sem algum de seus elementos

Fundagéo@ecnolégico

de Minas Gerais

Nao é permitido alterar a fonte ou estilo da logomarca

R

Fundagao Centro Tecnoldgico
de Minas Gerais




7. Limite de reducao

Alogomarca nao podera ser reduzida a uma altura
inferior a 1,5cm.

Fundacdo Centro Tecnolégico

de Minas Gerais

8. Cartao de visita

O cartao de visita devera ter 9 cm x5 cm e deve ser impresso em papel couche liso,

230grs.

Governo do Estado de Minas Gerais
Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior

Nome
Cargo
Setor por extenso - SIGLA
Fundagao Centro Tecnolégico
de Minas Gerais

Av. José Candido da Silveira, 2000 - Bairro Horto - 31170-000

Belo Horizonte - MG - Fone: +55 (31) 3489-XXXX - Fax: +55 (31) 3489-XXXX
email@cetec.mg.gov.br - www.cetec.mg.gov.br

10



9. Cracha institucional

Modelo de
Servidor

Fundacao Centro
Tecnologico de
Minas Gerais

Fundagao Centro
Tecnologico de
Minas Gerais

Pantone Pantone
294 ¢ 294 ¢

Nome:Nome Completo

Cargo: XXXXXOXXXXXXX

rG:MG-00000000 J Grupo Sanguineo: O+
Pantone —
w12 Nome

< 362 ¢
38% do
Pantone
803 ¢
Fundagao Centro Fundagao Centro
Tecnologico de Tecnologico de
Minas Gerais Minas Gerais

Pantone Pantone
294 ¢ 294 ¢
Pantone - ~ 1R Branco
oo Provisorio

Fundagao Centro
Tecnolégico de
Minas Gerais

Pantone
294 c
Modelo de Prestador
O portador deste documento tem acesso as .
dependéncias do CETEC de Serv1go

Nome:10I0IOIOIOIOIOIOIOIOI0IO

Empregador: |0IOIOIOIOIOIOIOIOIOI

Prestador de Servico

[5)

Pantone 20% do

290 ¢ ‘ N O m e Pantone 290 c




10. Bandeira Institucional

A Bandeira do CETEC devera ter 1,35m de altura por 1,93m de largura.

A arte devera ser fornecida pela ACS.

Fundacao Centro Tecnolégico
de Minas Gerais

Pantone
294 C

A bandeira em azul pantone 294 é recomendada para ambiente externo.

2
CETEC

Fundacao Centro Tecnolégico
de Minas Gerais

Branco

A bandeira branca com a logomarca azul é recomendada para ambiente interno.

12



11. Apresentacao institucional em
PowerPoint

O arquivo sera fornecido pela ACS.

Slide Inicial

Fundagao Centro Tecnologico .
de Minas Gerais Construindo um novo tempo

Ha 38 anos
promovendo a
pesquisa, o
desenvolvimento e a
inovagao, em beneficio
da sociedade.

Slide 2 em diante

13



11. Apresentacao institucional em

PowerPoint
11.2. Apresentacao em fundo escuro

O arquivo sera fornecido pela ACS.

Slide Inicial

\. GOVERNO
EMINAS

Construindo um novo tempo

Fundac¢ao Centro Tecnologico
de Minas Gerais

Ha 38 anos
promovendo a
pesquisa, o
desenvolvimento e a
inovagao, em beneficio
da sociedade.

Slide 2 em diante

14



12. Modelos de Correspondéncia

12.1. Correspondéncia Interna

Comunicacao Interna | Data:00-00-2010 | SIGLA -000/2010

Fundagao Centro Tecnolégico
de Minas Gerais

De: XXxxxx XXXXXX XXXXXXX

Setor ou Cargo por extenso - SIGLA DO SETOR
Para: Xxxxxx XXxXxxx XXXXXXX

Setor ou Cargo por extenso - SIGLA DO SETOR

Assunto: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Corpo do texto

15



12. Modelos de Correspondéncia

12.2. Correspondéncia Externa

Fundagéo Centro Tecnoldgico de Minas Gerais - CETEC
Av. José Candido da Silveira, 2000 - Horto
31170-000 - Belo Horizonte - Minas Gerais - Brasil
\ | CNPJ: 16558900/0001-99
Fundagdo Gentro Tecnolégice| Nome do Setor............. Tel: oo E-mail:

Nome do Destinatario
Instituicao
Endereco

SIGLA SETOR: 000/2010 Data: 00-00-2010

Corpo do texto

16



13. Papel Timbrado

13.1. Papel timbrado com endereco

Av. José Candido da Silveira, 2000 - Horto - Belo Horizonte - Minas Gerais

Fone: (31) 3489-2000 - Fax: (31) 3489-2200 - faleconosco@cetec.br - www.cetec.br

Tamanho: A4 em papel ap 75grs

Cores:

Pantone 294

Simbolo em marca d’agua: 7% do pantone 294

17



14. Envelope

14.1. Envelope para A4

Frente

Papel AP, 120grs,
tamanho 26x36¢cm.

Av. José Candido da Silveira, 2000 - Horto - Belo Horizonte - Minas Gerais
Fone: (31) 3489-2000 - Fax: (31) 3489-2200 - faleconosco@cetec.br - www.cetec.br

Verso

Fundagao Centro Tecnolégico
de Minas Gerais

Papel AP, 120grs,
tamanho 26x36¢cm.

Cores:

Pantone 294

Simbolo em marca d’agua: 7%
do pantone 294

18



14.2. Envelope pequeno

Fundagao Centro Tecnolégico
de Minas Gerais

/\/

Av. José Candido da Silveira, 2000 - Horto - Belo Horizonte - Minas Gerais - 31170-000
Fone: (31) 3489-2000 - Fax: (31) 3489-2200 - faleconosco@cetec.br - www.cetec.br

Frente

Fundacgéo Centro Tecnolégico
de Minas Gerais

,-\/

Verso

Papel AP, 120grs,
tamanho
22,5x11,5¢cm.

19



14.3. Envelope pequeno para impressao na
Imprensa Oficial de MG

Devido a limitacao das maquinas da IOMG, que nao realizam impressao de envelopes vazados,
conforme arte em 14.2, foi necessario novo layout de envelope com bordas. Este envelope somente sera

impresso durante o periodo de contrato com a IOMG.

Fundacao Centro Tecnolégico
de Minas Gerais

Av. José Candido da Silveira, 2000 - Horto - Belo Horizonte - Minas Gerais - 31035-536
Fone: (31) 3489-2000 - Fax: (31) 3489-2200 - faleconosco@cetec.mg.gov.br - www.cetec.mg.gov.br

Frente

Fundacgéo Centro Tecnolégico
de Minas Gerais

Governo do Estado de Minas Gerais
Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior

Verso

Papel AP, 75grs,
tamanho
22,9x11,5cm.

19



15. Pasta de Projeto

Governo do Estado de Minas Gerais / Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior

Frente

Fundagao Centro Tecnolégico
° de Minas Gerais

Papel Supremo,
250grs, tamanho
23x30,2cm.

Av. José Candido da Silveira, 2000 - Horto - Belo Horizonte - Minas Gerais
Fone: (31) 3489-2000 - Fax: (31) 3489-2200 - faleconosco@cetec.br - www.cetec.br

Verso

Papel AP, 250gts,
tamanho 23x30,2cm.

Fundagao Centro Tecnolégico
de Minas Gerais

20



16. Certificado de uso da GFH

i CERTIFICADO |

Fundagao Centro Tecnolégico
de Minas Gerais

A Fundagio Centro Tecnoldgico de Minas Gerais - CETEC confere este certicado a

pela

na data , com carga horaria de ............. horas.

Belo Horizonte, de de

21



17. Certificado da CMQI

Fundacgao Centro Tecnoldgico de Minas Gerais
Av. José Candido da Silveira, 2000 - Bairro Horto

31170-000 - Belo Horizonte - MG - Brasil

Telefone: (31) 3489-2000 - Fax: (31) 3489-2200

faleconosco@cetec.br - www.cetec.br

Folha=]

22



18. Uso da Marca CETEC em processos de

Transferéncia de Tecnologia

O Nucleo de Inovagao Tecnologica do CETEC - NIT/CETEC tem como objetivo
contribuir para transformar em inovagdes tecnoldgicas o que € produzido na Instituicao.
De forma mais geral, o NIT/CETEC é a unidade organizacional que trabalha paralevar o
desenvolvimento cientifico-tecnoldgico (com a devida protegao intelectual ja realizada)
ao agente receptor (empresas, drgaos publicos etc.), por intermédio dos diversos meios
de transferéncia (licenciamento, cessao, Know-how etc.), a fim de que a tecnologia aqui
desenvolvida gere beneficios para asociedade.

As empresas que possuem produtos ou servigos com tecnologia desenvolvida pela
Instituicao poderao, desde que previsto no contrato firmado entre as partes, fazer
referéncia a marca CETEC. O uso desta, em producao de material de divulgacao, tais
como: artigos em jornais e/ou revistas, folders, banners, cartazes, quadros, folhetos,
entre outros, devera ocorrer em conformidade com as regras de aplicacdo de marca
deste manual.

A divulgagao somente poderd se proceder com a formal e prévia autorizacao do
NIT/CETEC, quanto aos aspectos legais, e da Assessoria de Comunicagao Social do
CETEC, quanto aos aspectos relativos a producao visual. A empresa pode se utilizar de
mensagem eletrOnica ao e-mail acs@cetec.br ou oficio encaminhado a Assessoria de
Comunicacao Social CETEC. Av. José Candido da Silveira, 2000 Horto Belo Horizonte
MG. 31035-536.

Contato do NIT: (31) 3489-2274 - Candida Aleixo
Contato da ACS: (31) 389-2244 - Cibele Ferreira ou Felipe Otoni

24



